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Положение об учетной политике 
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в комитете культуры  администрации городского округа «Город Чита» (Далее - Комитет).

Учетная политика в целях организации бухгалтерского учета сформирована Комитетом на основе:

- Гражданского кодекса РФ, Бюджетного кодекса РФ; 

- Федерального закона  от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Федеральный закон N 402-ФЗ); 

-Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

-Приказа Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

-Приказа Минфина РФ от 01 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – приказ № 65н);
-Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ №52н);

- Приказом Минфина РФ от 23.12.2010 N 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ» (далее – приказ №191н);

-федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее соответственно - Стандарт «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Стандарт – «События после отчетной даты», Стандарт «Отчет о движении денежных средств»);

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н (далее - Стандарт «Доходы»);
- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденным приказом Минфина от 28.02.2018 № 34н (далее - Стандарт «Непроизведенные активы»);

- иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации о бухгалтерском учете, а также нормативными актами органов, регулирующими бухгалтерский учет, исходя из особенностей своей структуры, отраслевых и иных особенностей деятельности Комитета и выполняемых им в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочий.

1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета в Комитете и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является председатель комитета.
Деятельность Комитета регламентируется Положением «О комитете культуры администрации городского округа «Город Чита» и должностными инструкциями сотрудников Комитета.

1.3. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется на основе натуральных измерителей в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения.

1.4. Задачами бухгалтерского учета являются:

-формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и результатах деятельности организации;

-обеспечение контроля по наличию и движению имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

-своевременное предупреждение негативных явлений в хозяйственно-финансовой деятельности, выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.

1.5. Бухгалтерский учет осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности Комитета.

1.6. Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности подчиняется непосредственно председателю комитета и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности. Обеспечивает контроль и отражение на счетах всех хозяйственных операций, предоставление оперативной и результативной информации в установленные сроки по схеме документооборота.

1.7. Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности не имеет права принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

1.8. Требования начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников Комитета.

1.9. Без подписи начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности и контроля денежные и расчетные документы, финансовые  обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Документ без подписи может быть принят к исполнению в случае, если он подписан председателем комитета.

1.10. При разногласиях между председателем комитета и начальником отдела  бухгалтерского учета и отчетности при ведении бухгалтерского учета в принятии первичных учетных документов и отражении (или не отражении) объекта бухгалтерского учета осуществлять по письменному распоряжению председателя комитета. 

 

2. Основные принципы и элементы организации бюджетного учета
 

2.1. Обработка учетной информации ведется с применением программных продуктов:

- 1С: Предприятие  - для бюджетного учета 
- 1С:Заработная плата и кадры – для учета заработной платы

 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел бухгалтерского учета и отчетности ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

-передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

-размещение информации о деятельности Комитета на официальном сайте bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата» и «СЭД»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.2. Автоматизация  бухгалтерского  учета  основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета, с составлением  баланса, в соответствии с Планом счетов  бюджетного учета (Приложение №1), инструкции по бюджетному учету и типовым проектным решениям по комплексной автоматизации бюджетного учета. Осуществляется  обязательное ведение аналитического учета по счетам бюджетного учета методом начисления.  

2.3. Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с бюджетной сметой Комитета, раздельно по видам финансового обеспечения:

- по средствам бюджета (код вида финансового обеспечения «1»);

- по средствам во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения «3»);

2.4. В условиях  комплексной  автоматизации  бухгалтерского учета исполнения  бюджетной сметы Комитета, данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных программы 1С: Предприятие 8.3 и ежемесячно выводятся на бумажные носители - выходные формы документов (журналы операций, ведомости, отчет и т.п.). 
К журналам операций подшиваются следующие учетные документы:

- Журнал операций по счету «Касса» №1 - кассовые приходные ордера, кассовые расходные ордера, платежные ведомости, доверенности на получение денежных средств и прочие первичные документы, касающиеся получения и выдачи денежных средств в кассе Комитета;

- Журнал операций с безналичными денежными средствами №2- выписки с лицевых счетов, платежные поручения;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3 – авансовые отчеты, первичные документы, подтверждающие расходование денежных средств;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4 – документы, подтверждающие проведение расчетов (счета-фактуры, договоры, акты выполненных работ, дефектные акты, сметы на проведение текущих и капитальных ремонтов, счета на оплату товарно-материальных ценностей);

- Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям №6 – расчетные ведомости, свод начислений и удержаний по заработной плате;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7 – распоряжения комитета по управлению имуществом и акты приема передачи основных средств в оперативное управление Комитета; распоряжения комитета по управлению имуществом на исключение (списание) основных средств из оперативного управления; приказы начальника учреждения на постановку материальных ценностей, полученных в виде безвозмездных пожертвований; товарные накладные на поступление материальных запасов, основных средств; акты о списании материальных запасов и запасных частей на автотранспортные средства, основных средств, объектов библиотечного фонда; ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, требования-накладные на внутреннее перемещение материальных запасов, основных средств; акты установки запасных частей на автотранспортное средство.

Автоматизированным способом ведется главная книга, кассовая книга, журнал учета выдачи доверенностей, инвентарные карточки. По окончании календарного года (или при необходимости) машинограммы брошюруются в хронологическом порядке. Общее количество листов за год заверяется подписями председателя комитета и начальника отдела бухгалтерского учета, и опечатывается.

При обнаружении в выходных формах документов ошибок работниками отдела бухгалтерского учета и отчетности осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются.     

2.5. Для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними в учреждении в целом применяются: 

- формы первичных учетных документов класса 03, 04 и класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденных Приказом  Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации сектора государственного управления» ОКУД. (Приложение N 2).
Записи в регистры бухгалтерского учета (журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).

Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование.

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

2.6.
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление;

Данные бухгалтерского учета и составленную на их основе отчетность  формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Комитета и имеют место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год -  событием после отчетной даты. 

К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Комитет вел свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Комитет вел свою деятельность.

Примерный перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты:

- поступление документов: актов на выполненные работы или оказанные услуги, счетов-фактур от соответствующих организаций на предоставление услуг телефонной связи, поставку тепло и электроэнергии и т.д., пришедших по почте  после отчетной даты;

- произведенная оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату; 

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

К событиям, свидетельствующим о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Комитет вел свою деятельность, относятся:

- реконструкция или планируемая реконструкция;

-пожар, аварию, стихийное бедствие или другую чрезвычайную ситуацию, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения;

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера. 

Для оценки в денежном выражении последствий события после отчетной даты необходимо произвести соответствующий расчет.

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, производится сторнированная (или бухгалтерская запись методом красное сторно) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода согласно настоящему пункту. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке производится запись об этом событии.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг (соглашение о передаче полномочий) по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным органом, осуществляющим согласно законодательству Российской Федерации регулирование бухгалтерского учета.

2.7. Документооборот и технология обработки учетной информации регламентируются графиком документооборота (Приложение №3).

2.8. График документооборота разрабатывается под руководством начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности. 
2.9.Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с периодичностью  - ежемесячно до 20 числа. 

2.10. При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.

2.11. Документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

-наименование документа;

-дату составления документа;

-наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

-содержание хозяйственной операции;

-измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

-наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

-личные подписи указанных лиц и их расшифровка. 

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях, а при наличии технической возможности - на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись.

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета согласно Положению о формах и порядке формирования регистров бухгалтерского учета, первичных документов  (Приложение №2).
Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

2.12. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе муниципальных контрактов определяется в соответствии с Законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается председателем Комитета.

3. Бюджетная отчетность

3.1. Порядок  и срок сдачи бюджетной  отчетности Комитетом осуществляются в соответствии с Приказом Министерства финансов РФ от 28.12.2010 г N191н " Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Бюджетная  отчетность (за  исключением сводной) составляется на основе данных Главной книги. До составления бюджетной отчетности производится сверка оборотов и  остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета. 
3.2. Сводная бюджетная отчетность представляется в комитет по финансам администрации городского округа «Город Чита» в установленные им сроки.
3.3. Показатели сводной годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены  данными  инвентаризации  имущества и финансовых обязательств.

3.4. Ответственность за составление и своевременное представление предоставляемой сводной бюджетной отчетности возлагается на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности.

4. Имущественные обязательства

4.1. Имущество учреждения закрепляется за Комитетом на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Собственником имущества Комитета является комитет по управлению имуществом администрации городского округа «Город Чита».

4.2. Комитет отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на праве оперативного управления имуществом.
4.3. Собственник имущества вправе изъять излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, закрепленное им за Комитетом, либо приобретенное Комитетом за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение этого имущества. Имуществом, изъятым у Комитета, собственник этого имущества вправе распорядиться по своему усмотрению.
5. Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств

и осуществление внутрихозяйственного контроля

5.1. В  целях  обеспечения  достоверности  данных бюджетного учета и  отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится 1 раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетностью после 1 октября текущего года (п.27 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утвержденного Приказом Минфина России от 29 июля 1998 г. N 34н) (в ред. 24.12.2010 г № 186н). Инвентаризацию проводит комиссия, утвержденная приказом председателя комитета. Порядок проведения инвентаризации отражен в Приложении N4 

5.2. В целях определения целесообразности расходов в Комитете осуществляется внутрихозяйственный контроль над расходованием средств. Порядок осуществления внутрихозяйственного контроля и график проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности отражен в Приложении №5. 
6. Учет основных средств

6.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Комитета при выполнении работ или оказания услуг либо для управленческих нужд Комитета, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).
-штампы, печати и инвентарь;

-предназначенные для обеспечения безопасности и  комфортных условий труда;

-предназначенные для обеспечения содержания имущества, находящегося в оперативном управлении учреждения.

Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и  хозяйственный», приведен в Приложении №6.
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью основных средств  признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками.

Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных средств являются:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе НДС;

- суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам; 

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств; 

- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств; 

- таможенные пошлины, патентные пошлины и иные аналогичные платежи; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств; 

- затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая расходы по страхованию доставки; 

- расходы по изготовлению (израсходованные учреждением материалы, оплата труда, начисления на оплату труда, услуги сторонних организаций и т.д.)

- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. 

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств.

Балансовой стоимостью основных средств считается их первоначальная стоимость с учетом указанных изменений.

6.2. Учет основных средств осуществляется в разрезе: недвижимого имущества и иного движимого имущества.

6.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно (за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 11 знаков. Первый знак - код вида деятельности -1(бюджет), со второго по шестой знак - код  учета основного средства, с седьмого по одиннадцатый знак - порядковый номер предмета.
6.4. Поступление, внутреннее перемещение, выбытие основных средств и иного имущества осуществляются на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов в установленном в Комитете порядке (Инструкция № 157н, Постановление администрации городского округа от 01.09.2011г.  № 229  «Об утверждении Положения о порядке списания движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа «Город Чита»). 

6.5. Срок полезного использования в целях принятия к учету объектов в составе основных средств и начисления амортизации определяется согласно п. 44 Инструкции № 157н, исходя из:

а) информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации;
б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации; 

в) в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в документах производителя – на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации (для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций).

6.6. Начисление амортизации производится линейным способом в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (в ред от 12.03.14 г №33):

- стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно – в размере 100% первоначальной стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.
б) на объекты движимого имущества:

- на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, нематериальных активов амортизация не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно - в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;
-на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдачи его в эксплуатацию.
В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, нематериального актива, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом,  исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.

6.7. При принятии к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива, полученного безвозмездно (по договору дарения), в виде излишков основных средств, выявленных при инвентаризации, и в иных случаях в целях определения текущей рыночной стоимости комиссией по поступлению и выбытию активов используются: 

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, в средствах массовой информации и специальной литературе;

- экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

Комиссия по поступлению и выбытию активов создается на основании приказа председателя комитета.

Комиссия в своих действиях руководствуется Положением о комиссии по поступлению и списанию активов и имущества (Приложение № 7).

6.8. Принятие к балансовому учету активов, ранее не учитываемых при формировании баланса (постановка на учет объектов, не числящихся на балансе, в том числе учитываемых на за балансовых счетах), оформляется бухгалтерской справкой (ф.0504833) по результатам инвентаризации. 

6.9. Переоценка основных средств  производится в сроки и в порядке, которые устанавливаются Правительством РФ.

6.9. Списание активов с учета объектов основных средств,  производится в соответствии с законодательством РФ по основаниям, предусматривающим принятие решения о списания по мере: 

- непригодности к использованию;

- невозможности восстановления.

7.Учет материальных запасов
7.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности Комитета в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также объекты, указанные в п. 99 Инструкции № 157н, и следующие виды материальных ценностей: 
- предметы, используемые в деятельности Комитета в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ;
- готовая продукция;


- специальная одежда, специальная обувь, а также постельные принадлежности независимо от их стоимости и срока службы; 

- тара для хранения товарно-материальных ценностей.

7.2. Аналитический учет материальных запасов ведется по: 

- наименованиям;

- источникам финансового обеспечения;

- материально ответственным лицам.

7.3. Оценка материальных запасов при поступлении осуществляется следующим образом: 

- приобретенных за плату – по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов на его покупку. Расходы, связанные с приобретением материальных запасов, распределяются пропорционально стоимости видов материалов;

- полученного безвозмездно – по рыночной стоимости на дату оприходования имущества. Текущая рыночная стоимость определяется в порядке, установленном для основных средств;

- произведенного (изготовленного) учреждением – по стоимости его изготовления (фактических затрат на его изготовление).
7.4. В соответствии с п. 108 Инструкции № 157н, списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание учреждения и т. п.) производится: 

- по фактической стоимости каждой единицы;

- по средней стоимости производится списание ГСМ.

7.5. При списании горюче-смазочных материалов (далее – ГСМ) применяются: 

- нормы, разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р.

Переход на летнюю и зимнюю норму расхода ГСМ утверждается ежегодно отдельным приказом по Комитету.

7.6. Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, составляемых и предоставляемых в бухгалтерию 1раз в десять дней.

7.7. Выданные в эксплуатацию хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские товары, мягкий инвентарь списываются на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на хозяйственные нужды. 

7.8. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у Комитета в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых Комитетом за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

8. Учет финансовых активов и обязательств

8.1. Операции с наличными средствами, а также обеспечение сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке, порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег определяются в соответствии с Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденным ЦБР 12.10.2011 № 373-П (в ред. От 11.03.14 г №3210-У). 

8.2. Перечень должностных лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные цели и представительские расходы, и лимит подотчетных сумм устанавливаются приказом председателя комитета. 

8.3. Выдача средств на хозяйственные расходы производится лицам, заключившим с председателем комитета договор о полной индивидуальной материальной ответственности, при условии ознакомления подотчетных лиц с Положением о выдаче наличных денежных средств и бланков строгой отчетности в подотчет и порядка представления отчетности подотчетными лицами, установленным приложением №8. 
8.4. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций №4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства). 
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций №6 расчетов по оплате труда. 

8.5. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется в соответствии с п. 318 Инструкции № 157н на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным в приложении №9.
8.6. Списание безнадежной дебиторской (кредиторской) задолженности производится: 

- по истечении общего срока исковой давности;

- в связи с прекращением исполнения обязательства вследствие невозможности его исполнения;

- в связи с прекращением исполнения обязательства на основании акта государственного органа;

- на основании акт о ликвидации организации.

8.7. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается c баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания является: 

- приказ председателя комитета о списании этой задолженности;

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- документы, являющиеся основанием для списания дебиторской задолженности, а именно: определение суда о признании дебитора банкротом и завершении конкурсного производства.

8.8. Комитетом ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае улучшения имущественного положения должника.

8.9. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания служит: 

- приказ председателя комитета о списании этой задолженности;

- объяснительная записка о причине образования задолженности;

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- документы, являющиеся основанием для списания кредиторской задолженности, а именно, акт о ликвидации организации.

8.10. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

8.11. Списание задолженности Комитета, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения. 
8.12. Принятие бюджетных обязательств по зарплате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости.

8.13. Принятие бюджетных обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания договоров.

8.14. Принятие бюджетных обязательств по оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами, осуществляются на основании служебных записок,(заявления) подписанных председателем комитета.
8.15. В учреждении создаются:

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;

– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.
9. Учет расходов
9.1. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливаются в соответствии с Порядком командирования и возмещения расходов, связанных со служебными командировками лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы и лиц, замещающих иные должности в отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации городского округа «Город Чита», утвержденным Распоряжением Мэра города Читы от 09.12.2008 г. №3266-Р.
9.2. Санкционирование расходов

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.
10. Учет на забалансовых счетах

10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с пунктом 332 Инструкции №157н. Учету на забалансовых счетах подлежат материальные ценности и обязательства:
- ценности, находящиеся у Комитета, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку и т. п.);

- материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства стоимостью до 10 000 руб., введенные в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения),  награды, призы, кубки, специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты);

- обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности Комитета в формируемой им отчетности.

10.2. На счете 01 ведется учет объектов движимого и недвижимого имущества, полученного Комитетом в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, а также в возмездное пользование.

Объект имущества, полученный Комитетом от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

Внутренние перемещения материальных ценностей в Комитете отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передача арендуемого (используемого безвозмездно) Комитетом объекта нефинансовых активов субарендатору (иному пользователю) отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица, с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)", счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие арендуемого (используемого безвозмездно) Комитетом объекта нефинансовых активов с забалансового учета по основанию возврата имущества балансодержателю (собственнику) отражается на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости, по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества по каждому объекту нефинансовых активов и под инвентарным (учетным) номером, присвоенным объекту балансодержателем (собственником), указанным в акте приема-передачи (ином документе).

10.3. На счете 03 учитываются находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности Комитета бланков строгой отчетности.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк - 1 рубль или по стоимости приобретения бланков.

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в Комитете отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении), производится на основании акта (акта приема-передачи, акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности. Правила учета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности приведены в Приложение №9.
10.4. На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием.

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета, в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающего их замену.

В соответствии с пунктом 350 Инструкции № 157н аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

На забалансовом счете ведется учет материальных ценностей на основании первичных документов, подтверждающих их получение комитетом по номинальной стоимости, указанной в документах или  – в условной оценке: один – 1 руб.

10.5. На счете 21 учитываются находящиеся в эксплуатации Комитета объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль, либо по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в Комитете отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится на основании акта (акта приема-передачи, акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в порядке, установленном Комитетом в рамках формирования учетной политики.

В случае необходимости Комитет может вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета .

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

11. Номенклатура дел по финансово-хозяйственной

деятельности и сдача их в архив

11.1. Все документы, имеющие отношение к финансово-хозяйственной деятельности Комитета, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел комитета культуры (приложение №10). 

11.2. Ответственность за организацию хранения дел и сдачу их в архив несет старший специалист 1 разряда отдела бухгалтерского учета и отчетности. 
12. Учетная политика для целей налогообложения

Основным источником финансового обеспечения Комитета являются средства, полученные в виде лимитов бюджетных обязательств. 

Поскольку лимиты бюджетных обязательств относятся к средствам целевого финансирования, они не включаются в состав доходов, формирующих налоговую базу по налогу на прибыль (п.п. 14 п. 1 ст. 251 НК РФ).

Доходы от платных услуг, сдачи имущества в аренду зачисляются в доход соответствующего бюджета по нормативу 100%.(ст. 51 Бюджетного кодекса РФ).

Ведется раздельный учет доходов и расходов, получаемых в рамках бюджетного финансирования и не учитываемых при определении налоговой базы по налогу на прибыль 

Основание: Письмо Минфина от 31.01.2011 № 03-03-06/4/3.

12.1. Налог на прибыль.

Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.

Основными задачами налогового учета являются:

а) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые организация обязана уплачивать: НДС, налог на прибыль, земельный налог, налог на имущество, страховые взносы в  фонды, НДФЛ, транспортный налог.

Для подтверждения данных налогового учета применяются:

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

- аналитические регистры налогового учета.

Ответственность за ведение налогового учета возлагается на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности и ведущего специалиста отдела бухгалтерского учета и отчетности. Декларации по налогам на заработную плату (страховые взносы, НДФЛ) готовит и представляет в налоговые органы ведущий специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности.

У Комитета могут возникнуть следующие доходы, которые подпадают под обложение налогом на прибыль (внереализационные доходы):

- штрафы, пени и (или) иные санкции за нарушение договорных обязательств, а также суммы возмещения убытков или ущерба (признанные должником или подлежащие уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу);

- стоимость материалов или иного имущества, полученных при демонтаже или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств (за исключением случаев, предусмотренных пп. 18 п. 1 ст. 251 НК РФ);

- суммы кредиторской задолженности (обязательства перед кредиторами), списанные в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям, за исключением сумм списанной кредиторской задолженности по уплате налогов и сборов, пеней и штрафов перед бюджетами разных уровней, по уплате взносов, пеней и штрафов перед бюджетами государственных внебюджетных фондов;

- стоимость излишков материально-производственных запасов и прочего имущества, которые выявлены в результате инвентаризации.

Уплата налога на прибыль производится по статье 291 "Прочие доходы" в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации РФ, утвержденными приказом Минфина России №65н от 01.07.2013 «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».

12.2. Налог на добавленную стоимость

Комитетом культуры используется освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика НДС согласно статье 145 НК РФ.

Не используется право на освобождение от налогообложения НДС операций, предусмотренных п. 3 ст. 149 НК РФ, при сдаче имущества в аренду помещений иностранным гражданам или организациям, аккредитованным в Российской Федерации.

НДС начисляется в случае реализации нефинансовых активов Комитета.

Уплата производится по статье 291 "Прочие доходы".

Формы и порядок заполнения счета-фактуры, журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книг покупок и книг продаж ведется на основании Постановления Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137.

Счета-фактуры (в том числе корректировочные и исправленные) регистрируются в части 1 и 2 Журнала учета выставленных и полученных счетов-фактур в хронологическом порядке по мере выставления (получения).

Журнал учета, составленный на бумажном носителе, по окончании налогового периода прошнуровывается, его листы пронумеровываются и до 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом, подписываются у председателя комитета.

Счета-фактуры и журнал учета выставленных и полученных счетов-фактур хранится не менее четырех лет с даты последней записи.

К декларации по НДС прикладываются следующие документы:

- книга покупок и книга продаж налогоплательщика;

- журнал учета полученных и выставленных счетов-фактур;

- выставленные счета-фактуры.
12.3.Транспортный налог

В соответствии с главой 28 Налогового кодекса РФ «Транспортный налог» и ЗЗК от 20.11.2008 г №73-ЗЗК «О транспортном налоге» налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество Комитета.

Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

При расчете налога для дорогих автомобилей учитывается повышающий коэффициент согласно п. 2 ст. 362 НК РФ в редакции Федерального закона 23.07.2013 № 214-ФЗ

12.4.Налог на имущество.

В соответствии с главой 30 Налогового кодекса РФ «Налог на имущество организаций» налогооблагаемая базу по налогу на имущество формируется согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ.

Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.

Налог и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению Комитета в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

12.5.Страховые взносы в фонды.

Согласно ФЗ от 2 декабря 2013 г. № 331-ФЗ и постановления Правительства РФ от 04 декабря 2014 г. № 1316  страховые взносы во внебюджетные фонды начисляются в размере 30% в границах предельной величины базы для начисления страховых взносов (1021000 руб.) и в размере 10% – в бюджет ПРФ сверх этой предельной величины.

В соответствии с положениями ст.58.2 закона №212-ФЗ (а так же - ст.33.1 закона №167-ФЗ), применяются следующие тарифы страховых взносов, в пределах установленной предельной величины базы для начисления страховых взносов:

-ПФР - 22%.

-ФСС РФ - 2,9%.
-ФФОМС - 5,1%.

-0,2% - в части расчетов по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Страховые взносы уплачиваются по тарифу, установленному для граждан РФ на финансирование страховой части трудовой пенсии, независимо от года рождения.

Предельные базы для расчета взносов учитываются для ПФР и ФСС, для ФФОМС предельная база не учитывается. 

Предельная величина базы для начисления страховых взносов в ПФР составляет 1021,0,0 тыс. руб., для взносов в ФСС — 815,0 тыс. руб.
Свыше установленной предельной величины базы для начисления страховых взносов применяются следующие страховые тарифы:

-ПФР – 10%.

-ФСС РФ - 0%.
-ФФОМС – 5,1%.

Сведения о застрахованных лицах представляется не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, в форме электронного документа
Расчет по страховым взносам представляется не позднее 30-го числа месяца, следующего за отчетным периодом,  в форме электронного документа 
4-ФСС представляется не позднее 25-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом,  в форме электронного документа .
Взносы в ПФР оплачиваются с первого дня работы временно пребывающих иностранцев (даже если договор меньше 6 месяцев).

Взносы перечисляются в рублях и копейках.

Взносы в ФСС с зарплаты временно пребывающих иностранцев установлены в размере 1,8 %. Временно пребывающим начисляются пособия по временной нетрудоспособности, в случае уплаты взносов с заработка таких работников в течение 6 месяцев до наступления страхового случая. Выплата пособий по беременности и родам, уходу за ребенком не производится.  

13. Заключение   
13.1. Принятая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (допущение последовательности применения учетной политики).

13.2. Изменения в учетную политику в целях налогового учета вносятся в следующих случаях:

-если Комитетом принято решение изменить применяемые методы учета;

-если внесены изменения в законодательство о налогах и сборах;

-если у Комитета появились новые  операции или виды деятельности, облагаемые налогами.

В первом случае изменения в учетную политику принимать в общем порядке – с начала следующего года. 

Во втором случае – с момента вступления в силу указанных изменений либо в порядке, установленном нормативным актом, внесшим изменения. 

В-третьем  – в момент начала отражения таких операций в учете.

13.3. При  осуществлении Комитетом хозяйственных операций, порядок  отражения  которых в бюджетном  учете в настоящее время не  предусмотрен  нормативными актами и Положением об учетной политике, оформляется дополнение к настоящему Положению, утверждаемое приказом председателя комитета.

